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1. Rozpoczecie pracy

Zasady ogodlne sporzadzania sprawozdania finansowego w formacie XML i PDF sg takie same
dla wszystkich jednostek. Dla przyktadu omoéwimy je na drukach sprawozdawczych przez-
naczonych dla jednostek innych sporzadzonych w formacie XML.

1. Uruchamiamy Program DRUKI Gofin w wersji komercyjnej.

2.W lewym gérnym rogu ekranu klikamy w ikone ,BILANS XML” (1) lub link
~Rachunkowos¢ (w tym BILANS w formacie XML i PDF)” (2), znajdujacy sie w czesci
,Podziat tematyczny drukéw nastronie www.druki.gofin.pl”

G'E:‘ﬁ DRUKI GOfin AKTYWNE WZORY DRUKOW | UMOW

—

druki.gofin.pl

BILANS e (1) @R v S oo anue

Podzial tematyczny drukow na stronie www.druki.gofin.pl

* Podatki dochodowe * PFRON

* Podatek VAT * Druki KRS dia spotek i innych podmictéw

* Podatek akcyzowy * Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarcze)

* Inne podatki * Wpisy do rejestru zastawdw

* Ordynacja podatkowa # RODO - Ochrona danych csobowych

* 7gloszenia identyfikacyjne (NIP) * Ochrona frodowiska
@ (w tym BILANS w fcnﬂa@ (2) * Umowy

* Rachunkowoéd budzetowa * Koordynacja systemdw zabezpieczenia spotecznego

* Prawo pracy * Sprawozdawczosc GUS

* Fasitki i swiadczenia * Egzekucja administracyjna

* Skadki ZUS * Inne druki

* RHP

3. Program odsyfa nas do serwisu Druki.Gofin.pl do dziatu ,Rachunkowos¢’ poddziatu
~Sprawozdanie finansowe (BILANS XML i PDF) z funkcja generowania i wysytki XML
i PDF’ gdzie wybieramy druk sprawozdania finansowego odpowiedni dla jednostki,
dla ktérej sporzadzamy sprawozdanie. W naszym przypadku bedzie to,Sprawozdanie
dla jednostek innych (Srednich, duzych) w formacie XML" Po kliknieciu w link otworzy
sie strona ww. sprawozdania, po czym klikamy w ikone druku w formacie GOFIN.

4. Rozpoczyna sie pobranie druku. Po zakonhczeniu pobierania, klikamy w pobrany druk,
ktéry zostanie otwarty w Programie DRUKI Gofin.

5. Podczas otwierania druku moga zosta¢ wyswietlone réznego rodzaju komunikaty,
np. o koniecznosci aktualizacji drukéw sktadajacych sie na kompletne sprawozdanie.

Pojawity sie zmiany w druku Gofin:

Sprawozdanie dla jednostki innej - Wprowadzenie do sprawozdania
= aktualizacja listy powigzanych drukdw

Czy cheesz zaktualizowad druki?
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W takim przypadku, nalezy wybra¢ odpowiednie dziatanie, przy czym zalecane jest
pobranie zaktualizowanych drukéw.

6. Po zaktualizowaniu drukéw, otwarte zostanie wprowadzenie do sprawozdania,
w ktérym nalezy wprowadzi¢ podstawowe dane, m.in. okres za jaki sporzadzane jest
sprawozdanie, dane identyfikujace jednostke, zakres jej dziatalnosci.

7.W lewej kolumnie programu mamy mozliwos¢ doboru elementéw sprawozdania
finansowego wedtug odpowiedniego zatgcznika do ustawy o rachunkowosci.
Elementy sktadowe sprawozdania (zataczniki) dodajemy poprzez klikniecie znaku
,plus”(1). Z kolei usuniecie elementu odbywa sie poprzez klikniecie znaku ,kosz”
(2).

Start Sprawozdanie dla jednostki in... Bilans - dla jedr

Sprawozdanie dla jednostki innej L O _/‘
Wprowadzenie do sprawozdania

Dostepne zalaczniki:
Bilans - dla jednostki innej (1 ) @
Rachunek zyskdw i strat - dla jednostki inngj (...
Rachunek zyskéw i strat - dla jednostki inngj (...
Dodatkowe informacje i cbjasnienia - dla jed...

Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wias...

Dostepne druki

Rachunek przephywow pienigznych - dia jedn...

Rachunek przephywdw pienieznych - dia jedn...

Bilans G}

dla jednostki innej

8. Po wybraniu odpowiednich elementéw sprawozdania finansowego przystepujemy do
uzupetniania danych.

9. Ogodlne zasady pobierania i edycji drukéw sprawozdan finansowych sa takie same jak
dla pozostatych aktywnych drukéw i formularzy. W przypadku dodatkowych
watpliwosci zapraszamy do obejrzenia filmu instruktazowego ,Program DRUKI Gofin
- pobieranie i wypetnianie formularzy’ z ktérego dowiedza sie Panstwo m.in.
o tym:

skad i w jaki sposdb pobiera¢ aktywne druki w formacie GOFIN,

jak wypetnia¢, edytowac, zapisywac i otwierac¢ formularze,

a

b

c. gdzie znalez¢ przyktady wypetnieh druku,

d. jak sprawdzi¢ dostepnos¢ aktualizacji druku,
e

jak zweryfikowa¢ wypetnienie pdl formularza.
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2. Edycja dokumentow

1. Druki sprawozdan finansowych z funkcjg XML i PDF mozemy uzupetnia¢ w taki sam
sposdb jak pozostate druki dostepne w programie, wykorzystujagc m.in.funkcje importu
danych kontrahentéw oraz weryfikacji wypetnienia druku. Ponizszy rysunek
przedstawia ikony importu danych kontrahenta (1) oraz weryfikacji wypetnienia

druku (2).
:I Bilans - dla jednostki Innej | m (2)
s BWaE & g V) & N NG N v - )
ﬂ Importuj dane podmiotéw do @r}rﬁkw wypelnienie druku |
Przyktad komunikatow weryfikacji wypetnienia druku:
&5 Weryfikacja wypelnienia druku - O x
Pomoc
Pola z uwagami (27) | Ignorowane pola (0)
Sprawozdanie dla jednostki innej - Wprowadzenie do sprawozdania
Mazwa pola Uwaga Strona
& NP Nalezy uzupeinié pole NIP lub KRS 1 [*][-]
A Data sporzadzenia sprawozdania finansowego Pole nie moze by¢ puste 1 E E
A Data pocza_t!(owa okrasu, za ktéry sporzadzono Pole nie moze byé puste 1 lE‘ E
sprawczdanie
n Data korﬁcou}ra okresuy, za ktdry sperzadzone Pole nie moze byé puste 1 lE‘ E
sprawczdanie
A Jednostka danych liczbowych Nalezy zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat 1 lE‘ E
A MNazwa firmy Pole nie moze byc puste 1 E E
A Wojewodztwo Pole nie moze byé puste 1 IE‘ E
A Powiat Pole nie moze byé puste 1 lE‘ E
A Gmina Pole nie moze byc puste 1 lz‘ E
A Migjscowosd Pole nie moze by¢ puste 1 E E

2. Uzupetnianie danych sprawozdania wykonujemy recznie. Program nie ma mozliwosci
importu danych z plikdéw Excell lub innych, daje natomiast mozliwos¢ pobrania danych
ze sprawozdan finansowych sporzadzanych przy pomocy programu BILANS Gofin 2017
lub zdrukéw sprawozdan finansowych pobranych ze strony Druki.Gofin.pl. Do importu

tych danych stuzy ikona przedstawiona na rys. ponize;j.

:I Bilans - dla jednostki innej |

- i f:_b, t é7 g’

Importuj dane sprawozdania finansowego i

Po jej kliknieciu otrzymamy komunikat, w ktéorym zatwierdzamy przeniesienie danych

...........

7 3 v & Vs W N

7 -

»

poprzez klikniecie przycisku "tak".

str.5

Wydawnictwo Podatkowe GOFIN sp. zo.o. * Jak przygotowa¢ sprawozdanie finansowe w formacie XML i PDF « www.druki.gofin.pl



Funkcja importu umozliwia przenoszenie danych pordwnawczych ze sprawozdania
finansowego sporzadzonego w programie "BILANS Gofin 2017 do sprawozdania
finansowego za biezgcy okres sprawozdawczy. MoZliwe jest tez przenoszenie
danych z wybranych elementdw sprawozdania finansowego (np. druku bilansu,
rachunku zyskdw i strat itd.) sporzadzonych w programie "Druki Gofin".

Czy cheesz rozpoczac proces importu damych?

Qe D ne |

3.Dla poszczegélnych drukéw przygotowalismy dla Pahstwa przyktady wypetnien
uwzgledniajagce wybrane przypadki. Jezeli druk posiada takie przyktady, sa one
dostepne w ramce umieszczonej nad drukiem

— b4
:jv Ten druk posiada przykiady wypelnienia

lub w menu druku, pod ikong zaznaczona na rysunku ponizej.

] Bilans - dla jednostki innej

a8 4&E (V) v CLE G e -5 b

4. Po przygotowaniu sprawozdania, przed wygenerowaniem i podpisaniem pliku XML lub
PDF, mozliwy jest wydruk kompletu dokumentéw w celu weryfikacji danych lub
przedstawienia sprawozdania wspdélnikom. Program DRUKI Gofin umozliwia réwniez
wygenerowanie sporzadzonego sprawozdania do pliku PDF lub XML, w celu dalszej
weryfikacjilub podpisania go przezinnych cztonkéw zarzadu.

3. Przygotowanie sprawozdania finansowego do urzedu skarbowego (US)

1. Przygotowanie sprawozdania finansowego do urzedu skarbowego polega na zapisaniu
drukéw sprawozdania do pliku w formacie PDF. Przygotowanie rozpoczynamy poprzez
klikniecie przycisku ,Przygotuj sprawozdanie finansowe do urzedu skarbowego’
Przycisk dostepny jest w menu programu widocznym na ponizszym rysunku.

m e L & s v &N n(G} v - 3] )

| Przygotuj sprawozdanie finansowe do Urzedu Skarbowego

Numer we wladciwym rejestrze sadowym albo ewidencji

e RRREREREEE s RN

str.6

Wydawnictwo Podatkowe GOFIN sp. zo.o. * Jak przygotowa¢ sprawozdanie finansowe w formacie XML i PDF « www.druki.gofin.pl



2. Nastagpi weryfikacja dokumentu (opisana w pkt 2.1.,Pomocy”), po czym otworzy sie
okno modutu e-Dokumenty z podswietlonym dokumentem przygotowywanego
sprawozdania. W oknie tego modutu klikamy przycisk ,Przygotuj dokument do
wysytki”

& e-Dokumenty GOFIN - werje: 36,190 - a8 x

4 Lissa dobumerti 2. Pocgisd dolumentsu |

Identyficstor pdmiots

K| s - ane 20180118 000341 | 20180110 080501 | b
2017-07-07 133407 | 2077-07-07 132629

us_|warran-
us |wm -
a [_us |warmm-
U3 WAT-T017) - D

20161207 14215 | 2006-12.00 1142543
- . 2015-12.01 085330 | 2016-12.01 08:57:01
2016-11-29 134435 | 2016-11-201345:59 | s
- - 2016-11-20 1326:11_| 2016-11-201327:04 | e

Dokument prayety.

BT A3 42T 2310 BT Eksportuj dokument
. o sportuj dokument
Gmum] dokument do wys5D P e Usuii

3. Po kliknieciu tego przycisku pojawi sie okno zapisu sprawozdania do pliku w formacie
PDF z dodatkowymi informacjami. Po kliknieciu przycisku ,Zapisz sprawozdanie
finansowe w formacie PDF” dokumenty zostang zapisane na dysku komputera.
Wygenerowany plik PDF zawiera wszystkie druki sprawozdania (te wybrane
przez uzytkownika) oraz informacje dodatkowa (dotagczona za pomoca tzw.

H "
»Spinacza”).
Sprawozdanie finansowe dla Urzedu Skarbowego n
Ziozenie sp dania fi go do Urzedu Skarbowego (US)

Ziozenie niestrukturyzowanego dokumentu sprawozdania finansowego w formacie PDF do Urzedu Skarbowego wymaga zapisania
sprawozdania finansowego w formacie PDF.

( Zapisz sprawozdanie finansowe w formacie PDF :‘>

Zapisane sprawozdanie finansowe (wygenerowane z programu DRUKl Gofin) w formacie PDF powinno zosta¢ podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym przez osobe, ktérej powierzono prowadzenie ksiag rachunkowych
i kizrownika jednostki (jezeli jednostka kieruje organ wieloosobowy — przez wszystkich cztonkdw tego organu).

Sprawozdanie finansowe w formacie PDF mozna podpisac za pomoca profilu zaufanego korzystajac z bezplatnej ustugi oferowanej
przez Ministerstwo Cyfryzacji pod adresem: https://www.gov.pl/web/uslugi/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-
zaufany

Przejdz do strony Ministerstwa Cyfryzacji

Podpisane sprawozdanie finansowe, nalezy ztoZzy¢ do wiasciwego Urzedu Skarbowego poprzez elektroniczng skrzynke podawcza
urzedu lub na informatycznym nosniku danych.

Wybierz Urzad Skarbowy ¥ Przejd? do elektronicznej skrzynki podawczej - ePUAP
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4. Zapisane sprawozdanie finansowe (wygenerowane z programu DRUKI Gofin)
w formacie PDF powinno zostac podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub profilem zaufanym przez osobe, ktérej powierzono prowadzenie ksiag
rachunkowych i kierownika jednostki (jezeli jednostka kieruje organ wieloosobowy
- przez wszystkich cztonkéw tego organu).

Podpisanie dokumentu kwalifikowanym podpisem elektronicznym, odbywa sie za
pomoca oprogramowania innego niz Program DRUKI Gofin.Program do podpisywania
plikbw dostarczany jest zazwyczaj przez sprzedawce elektronicznego podpisu
kwalifikowanego.

Sprawozdanie finansowe w formacie PDF mozna podpisa¢ za pomoca profilu
zaufanego korzystajac z bezptatnej ustugi oferowanej przez Ministerstwo Cyfryzacji.
Aby przejs¢ do ustugi kliknij link lub przycisk ,Przejdz do strony Ministerstwa
Cyfryzacji”

4. Przygotowanie sprawozdania finansowego do Krajowego Rejestru
Sadowego (KRS)

1. Przygotowanie sprawozdania finansowego do Krajowego Rejestru Saqdowego polega
na wygenerowaniu, podpisaniu i wyeksportowaniu pliku XML sprawozdania, ktory
nastepnie nalezy przesta¢ do eKRS za pomoca strony internetowej Ministerstwa
Sprawiedliwosci https://ekrs.ms.gov.pl. Przygotowanie rozpoczynamy poprzez
klikniecie przycisku ,Przygotuj sprawozdanie finansowe do Krajowego Rejestru
Sadowego” Przycisk dostepny jest w menu programu widocznym na ponizszym
rysunku.

1 Przygotuj sprawozdanie finansowe do Krajowego Rejestru Sadowggo,

Numer we whasciwym rejestrze sadowym albo ewidencp

ne RS s IR

2. Nastapi weryfikacja dokumentu, wyswietlone zostanie okno modutu e-Dokumenty,
w ktérym klikamy przycisk ,Przygotuj dokument do wysytki” (patrz pkt 3.2. ,Pomocy”).

3. W nastepnym kroku podpisujemy plik XML sprawozdania. Jezeli plik XML ze
sprawozdaniem nie zostat wczesniej wygenerowany, wéwczas nalezy klikna¢ przycisk
.Generuj’
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Sprawozdanie finansowe dla KRS E

Krok 1. Podpisz dok sprawozdania fi go

Plik XML sprawozdania finansowego nie zostal jeszcze wygenerowany.
W celu jego wygenerowania kliknij przycisk "Generuj”.

Generuj

Wstecz Dalej Zapisz

4. Jezeli generowanie pliku XML sprawozdania zakonhczy sie sukcesem, wowczas
wyswietlana jest podstawowa informacja o pliku oraz przyciskiz dodatkowymiopcjami:

Sprawozdanie finansowe dla KRS n

Krok 1. Podpisz dokument sprawozdania finansowego

Dokument sprawozdania finansowego musi by¢ podpisany przez osobe, ktérej powierzono prowadzenie ksiag rachunkowych
i kierownika jednostki, a jezeli jednostks kieruje organ wieloosobowy, przez wszystkich cztonkdw tego organu.

Dokument XML sprawozdania finansowego

nazwa pliku: eSPR_report.xml

rozmiar pliku: 7,61 KB
X M L data modyfikagji: 2019-02-22 11:17:44

Eksportuj XML | | Importuj XML ‘ Podpisz XML Usuri XML

Lista podpisdw (0)

Plik XML sprawozdania finasowego nie zostal jeszcze podpisany. Prosze skorzystac z przycisku "Podpisz XML" w celu ztozenia
pedpisu na dokumencie.

e przycisk ,Eksportuj XML” pozwala na eksport pliku XML sprawozdania w celu
podpisania go przez cztonkéw zarzadu, ktérzy np.znajduja sie poza siedziba jednostki
(podpisywanie za pomoca oprogramowania innego niz DRUKI Gofin), podpisania za
pomoca profilu zaufanego (e-PUAP) lub w celu przekazania do eKRS.
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e przycisk ,Importuj XML"” pozwala na import podpiséw ztozonych na wyekspor-
towanym wczesniej pliku XML. Nie jest importowana tres¢ dokumentu, tylko same
podpisy, ktore w trakcie importu sprawdzane sg pod wzgledem poprawnosci
i zgodnosci z dokumentem XML sprawozdania,

e przycisk ,Usun XML" pozwala na usuniecie wygenerowanego pliku XML sprawozdania

finansowego,

e przycisk ,Podpisz XML"” uruchamia proces podpisania pliku XML za pomoca
kwalifikowanego podpisu elektronicznego w Programie DRUKI Gofin. Wszystkie
ztlozone podpisy wyswietlaja sie w ,liscie podpisow”

Podpisywanie pliku XML certyfikatem kwalifikowanym

Wyhbierz certyfikat

Numer seryjny

Wiasciciel

Wazny od

Wazny do

=]

| 2019-02-11 ‘ 2119-01-18

Podpisz XML

| Sprawczdanie finansowe dia KRS

Krok 1. Podpisz dokument sprawozdania finansowego

Dokurnent sprawozdania finansowsgo musi byd podpisany przez osobe, ktdrej powierzono prowadzenie keizg rachunkowyich
i kierownika jednostki. a jeeli jadnostka kisruje organ wisloosobowy, przez wezystkich colonkdw tego organu.

CDrakument XML sprawozdznia finansowago

N

XML

S

nazwa plik: @SPR_report.xml
rozmiar pliku: 11,41 KB
data modyfikagjic 2019-02-22 11:18:01

Lesta padpiséw (1)

Ekspmu,.xML| | LB Fodpis: XML

Usunh XML

data podpisu

=]

osaba pedpliujsca

Wisterz

Dalej Zapisz Zamknij
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5. Informacja dotyczaca sposobu ztozenia sprawozdania do KRS.

Ztozenie dokumentéw finansowych do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru
Sadowego nastepuje poprzez zgtoszenie za posrednictwem systemu tele-
informatycznego udostepnianego do tego celu przez Ministerstwo Sprawiedliwosci.
System ten umozliwia podmiotom wpisanym do Krajowego Rejestru Sadowego
bezptatne ztozenie sprawozdania finansowego oraz innych dokumentéw do
Repozytorium Dokumentéw Finansowych.

Sprawozdanie finansowe dla KRS =

Krok 2. Ztozenie spi ia fi go do KRS

Ztozenie dokumentéw finansowych do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego nastepuje poprzez zgloszenie
za posrednictwem systemu teleinformatycznego udostepnionego do tego celu przez Ministerstwo Sprawiedliwosci. System ten
umozliwia podmiotom wpisanym do Krajowego Rejestru Sadowego bezptatne zlozenie sprawozdania finansowego oraz innych
dokumentéw do Repozytorium Dokumentéw Finansowych.

W celu skorzystania z opgji “Bezptatne sktadanie dokumentdw finansewych" konieczne jest posiadanie konta w systemie. Zaktadanie
konta w Repozytorium Dokumentéw Finansowych zostato opisane w “Instrukcji tworzenia i obstugi kont w portalu 524 i RDF". Z kolei
procedura skfadania sprawozdania finansowego zostata opisana w “Instrukgji uzytkownika®. Obie instrukcje s3 dostgpne na stronie
internetowej https://ekrs.ms.gov.pl/rdf/rd

| Zapoznaj sie z trescia instrukcji ‘

Przygotowane i podpisane sprawozdanie finansowe w formacie XML zapisz klikajac w przycisk ponizej.

[ e e e R |

Gotowy plik e-sprawozdania finansowego, nalezy zataczy¢ wraz z pozostalymi wymaganymi dokumentami po zalogowaniu na konto
w systemie teleinformatycznym udostepnionym na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci http://ekrs.ms.gov.pl

| Zaloguj sie na stronie Ministerstwa Sprawiedliwosci \

Uwaga: Przedsiebiorcy niemajacy mozliwosci skorzystania z bezptatnego ztozenia dokumentéw finansowych (np. brak PESEL)
dokumenty sprawozdawcze moga ztozy¢ wytacznie drogg elektroniczng za posrednictwem portalu 524, jako wniosek o zmiane wpisu
w KRS - sprawozdania finansowe i inne dokumenty (wniosek Z30). Wniosek ten na zasadach ogéinych zostanie rozpoznany przez sad
rejestrowy. W tym przypadku beda pobierane optaty za przyjecie dokumentéw i ogtoszenie w MSiG.

W celu skorzystania z opcji ,Bezptatne sktadanie dokumentéw finansowych”
konieczne jest posiadanie konta w systemie. Zaktadanie konta w Repozytorium
Dokumentéw Finansowych zostato opisane w ,Instrukcji tworzenia i obstugi kont
w portalu S24 i RDF” Z kolei procedura sktadania sprawozdania finansowego zostata
opisana w ,Instrukcji uzytkownika” Obie instrukcje s3 dostepne na stronie inter-
netowej https://ekrs.ms.gov.pl/rdf/rd

Aby przejs¢ na ww. strone nalezy klikna¢ link lub przycisk Zapoznaj sie z trescig instrukgji.

Przygotowane i podpisane sprawozdanie finansowe w formacie XML nalezy zapisac
klikajac w przycisk ,Zapisz e-sprawozdanie finansowe w formacie XML’

Tak przygotowany plik e-sprawozdania finansowego nalezy zataczy¢, wraz
z pozostatymi wymaganymi dokumentami, po zalogowaniu na konto w systemie
teleinformatycznym udostepnionym na stronie internetowej Ministerstwa
Sprawiedliwosci https://ekrs.ms.gov.pl. Aby przejs¢ do strony logowania nalezy kliknac
w link lub w przycisk Zaloguj sie na stronie Ministerstwa Sprawiedliwosci.
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Uwaga ! Przedsiebiorcy niemajacy mozliwosci skorzystania z bezptatnego ztozenia
dokumentoéw finansowych (np. brak PESEL), dokumenty sprawozdawcze moga ztozy¢
wylacznie droga elektroniczng za posrednictwem portalu S24, jako petny wniosek
o zmiane wpisu do KRS - sprawozdania finansowe i inne dokumenty (wniosek Z30).
Whiosek ten na zasadach ogdélnych zostanie rozpoznany przez sad rejestrowy.

5. Przygotowanie sprawozdania finansowego do Krajowej Administracji
Skarbowej (KAS)

1. Przygotowanie sprawozdania finansowego do Krajowej Administracji Skarbowej
polega na wygenerowaniu, podpisaniu i wystaniu do Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej pliku XML sprawozdania wraz z dodatkowymi dokumentami. Caty proces
(pomijajac podpisywanie przez cztonkéw zarzadu, ktérzy znajduja sie poza siedziba
jednostki) mozliwy jest do wykonania za pomocag Programu DRUKI Gofin.
Przygotowanie rozpoczynamy poprzez klikniecie przycisku ,Przygotuj i wyslij
sprawozdanie finansowe do Krajowej Administracji Skarbowej" Przycisk dostepny
jest w menu programu widocznym na ponizszym rysunku.

N

- o B WY oy
-y EE = : = AYAE & .
[por [ = l a=| g’ & "V | WA Wkas Mus Wkes o 3 |2
!
Przygotuj i wyslij sprawozdanie finansowe do Krajowej Administracji Skarbc%“l'

Numer we whasciwym rejestrze sadowym albo ewidencyi

NIP]..'.".... rr e ?‘] KRSJSI ".‘.'.’.'.'.'..]

2. Nastapi weryfikacja dokumentu, wyswietlone zostanie okno modutu e-Dokumenty,
w ktorym klikamy przycisk ,Przygotujdokument do wysytki” (patrz pkt 3.2. ,Pomocy”).

3.W pierwszym kroku podpisujemy plik XML sprawozdania. Jezeli plik XML ze
sprawozdaniem nie zostat wczesniej wygenerowany, wéwczas nalezy klikna¢ przycisk
~Generuj’

Sprawozdanie finansowe dla KAS n

Krok 1. Podpisz dok

Plik XML sprawozdania finansowego nie zostat jeszcze wygenerowany.
W celu jego wygenerowania kliknij przycisk “Generuj”.

Generuyj
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4. Jezeli generowanie pliku XML sprawozdania zakonhczy sie sukcesem, wowczas
wyswietlana jest podstawowa informacja o pliku oraz przyciskizdodatkowymiopcjami:

Sprawoczdanie finansowe dla KAS u

£

Krok 1. Podpisz dokument spr dania g

Dokument sprawezdania finansowego musi byc podpisany przez osobe, ktdrej powierzono prewadzenie ksigg rachunkowych
i kierownika jednostki, a jezeli jednostka kieruje organ wieloosobowy, przez wszystkich cztonkéw tego organu.

Dokument XML sprawozdania finansowego

‘ nazwa pliku: eSPR_report.xml

[ Nrm ma | rozmiar pliku: 7,34 KB
{ ‘ ' H ‘ ’ data modyfikacji: 2019-02-18 14:41:29

Eksportuj XML I | Importuj XML | Podpisz XML Usuri XML

Lista podpisow (0)

Plik XML sprawozdania finasowego nie zostat jeszcze podpisany. Prosze skorzystac z przycisku "Podpisz XML" w celu ztoZenia
pedpisu na dockumencie.

e przycisk ,Eksportuj XML” pozwala na wyeksportowanie pliku XML sprawozdania
w celu podpisania go przez cztonkéw zarzadu, ktérzy znajduja sie poza siedziba
jednostki (podpisywanie za pomoca oprogramowania innego niz DRUKI Gofin) lub
podpisania za pomoca profilu zaufanego (e-PUAP).

e przycisk ,Importuj XML"” pozwala na import podpiséw ztozonych na wyekspor-
towanym wczesniej pliku XML. Nie jest importowana tres¢ dokumentu, tylko same
podpisy, ktére w trakcie importu sprawdzane sa pod wzgledem poprawnosci
izgodnosci z dokumentem XML sprawozdania,

e przycisk ,Usun XML"” pozwala na usuniecie wygenerowanego pliku XML sprawozdania
finansowego,

e przycisk ,Podpisz XML” uruchamia proces podpisania pliku XML za pomoca
kwalifikowanego podpisu elektronicznego w Programie DRUKI Gofin. Wszystkie
ztozone podpisy wyswietlajg sie w ,liscie podpisow” W przypadku KAS istnieje
ograniczenie dotyczace maksymalnej liczby ztozonych podpiséw. Zgodnie
z wytycznym i Ministerstwa Finanséw sprawozdanie moze zosta¢ podpisane
maksymalnie przez 10 osoéb.

5. W kolejnym kroku (krok 2.), uzytkownik musi wskaza¢ dodatkowe dokumenty, ktére
zostang wystane do KAS razem ze sprawozdaniem. Z rozwijanej listy nalezy wybrac
rodzaj dokumentu i po kliknieciu przycisku "Dodaj dokument" wskaza¢ odpowiedni
dokument. Jesli we wskazanym miejscu nie wida¢ dokumentéw, nalezy sprawdzi¢ czy
wybrano witasciwy format plikow.
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Uwaga: Nazwa pliku musi mie¢ od 5 do 100 znakdw, zawierac tylko mate i wielkie
litery (bez polskich znakéw) oraz cyfry. Nazwa pliku moze zawiera¢ takze znak ,_"
(podkreslenia), ,-” (myslnik) i,.” (kropke), ale nie moze zawiera¢ spacji. Ograniczenie
wynika z wymagan technicznych Ministerstwa Finansow.

" Sprawozdanie finansowe dla KAS ﬂ

Krok 2. Dotacz dodatkowe dokumenty do sprawozdania finansowego
| Wybierz rodzaj i dodaj dokument

¥ + Dodaj dokument

* | Opinia biegtego rewidenta sprawozdania finansowego
Uchwata zatwierdzajaca sprawozdanie

Uchwata o podziale zysku lub straty

Sprawozdanie z dziatalnosci

Sprawozdanie platnosci na rzecz administragji publicznej
Sprawozdanie skonsolidowane roczne

Opinia biegtego rewidenta skonsolidewanego sprawozdania
Uchwata zatwierdzajaca skonsolidowanego sprawozdania

Sprawozdanie z dziatalnosci jednostki dominujgce]

Sprawozdanie skonsclidowane z platnosci na rzecz administragji

6. Lista dotagczonych dokumentéw pojawia sie w tym samym oknie. Dotaczone
dokumenty mozna usunac poprzez klikniecie ikony ,Kosz” przy danym dokumencie.

Sprawozdanie finansowe dla KAS ﬂ

Krok 2. Dotacz dodatkowe dokumenty do sprawozdania finansowego
Whybierz rodzaj i dodaj dekument

Sprawozdanie skonsolidowane roczne [l <= Dodaj dokument

Sprawozdanie z dziatalnosci P03 -

Sprawozdanie skonsolidowane roczne =
3 o0

=

7. Po dodaniu wymaganych dokumentéw nalezy przejs¢ do kroku 3, poprzez nacisniecie
przycisku ,Dalej” W kroku 3 nalezy wygenerowac i podpisac plik inicjujacy wysytke
sprawozdania finansowego. Jezeli plik nie zostat wczesniej wygenerowany, nalezy
klikna¢ przycisk ,Generuj”
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8.Po prawidtowym wygenerowaniu pliku inicjujagcego wysytke wyswietlane sa
podstawowe informacje dotyczace tego pliku oraz dodatkowe opcje:

Sprawozdanic finansowe dla KAS B

Krok 3. Przyg ie wysylki spr dania fi do KAS

Dokument inicjujacy wysytke sprawozdania finansowego musi by¢ podpisany przez osobe uprawniens do sktadania
sprawozdania do KAS.

Plik XML inicjujgcy wysytke sprawozdania finansowego

1 nazwa pliku: eSPR_initRequest.xml
. N \

. ne rozmiar pliku: 1,69 KB
}QW‘JH L: data modyfikagji: 2019-02-22 12:52:38
J

Ecsportu XML | [ mportuixuit | Rt Usufi XML

Lista podpisaw (0)

| Plik XML niezbedny do przestania sprawozdania finasowego do KAS nie zostat jeszcze podpisany. Prosze skorzystac z przycisku
"Podpisz XML" w celu ztozenia podpisu na dokumencie.

e przycisk ,Eksportuj XML” pozwala na wyeksportowanie pliku XML w celu podpisania
go poza Programem DRUKI Gofin np. za pomoca profilu zaufanego (e-PUAP),

e przycisk ,Importuj XML” pozwala na import podpiséw ztozonych na wyekspor-
towanym wczesniej pliku XML. Nie jest importowana tres¢ dokumentu, tylko same
podpisy, ktore w trakcie importu sprawdzane sg pod wzgledem poprawnosci
izgodnoscizdokumentem XML inicjujgcym wysytke,

* przycisk ,Usun XML"” pozwala na usuniecie wygenerowanego pliku XML,

e przycisk ,Podpisz XML"” uruchamia proces podpisania pliku XML za pomoca

kwalifikowanego podpisu elektronicznego w Programie DRUKI Gofin. Dokument
inicjujacy wysytke sprawozdania finansowego musi zosta¢ podpisany przez osobe
(osoby) uprawniong do sktadania sprawozdania finansowego w KAS. Aby podpisac
dokument, po otwarciu okna,Podpisywanie pliku XML certyfikatem kwalifikowanym”
nalezy wybrac podpis, ktérym chcemy opatrzy¢ dokument,a nastepnie klikna¢ przycisk
~Podpisz XML" Wszystkie ztozone podpisy wyswietlaja sie w ,liscie podpiséw”.
W przypadku KAS istnieje ograniczenie dotyczace maksymalnej liczby ztozonych
podpiséw. Zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Finanséw plik XML inicjujacy wysytke
moze zostac podpisany maksymalnie przez 10 oséb.
W trakcie generowania pliku inicjujacego wysytke sprawozdania, generowany jest w tle
jeszcze jeden plik, ktory jest plikiem ZIP (zaszyfrowany) zawierajagcym w sobie plik XML
sprawozdania, metryke sprawozdania (plik XML z informacja o sprawozdaniu
i dodatkowych dokumentach) oraz dodatkowe dokumenty. W trakcie generowania
pliku ZIP moze pojawic sie btad dotyczacy ograniczenia natozonego przez Ministerstwo
Finanséw. Maksymalny rozmiar pliku nie moze przekroczy¢ 50 MiB (mebibajtéw)
dlatego wazne jest, aby zatgczane dodatkowe dokumenty, bylty mozliwie jak
najmniejsze.
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9. Klikamy przycisk ,Dalej” i przechodzimy do kroku 4. ,Wystanie sprawozdania’

10. W kroku 4 mozna juz wysta¢ sprawozdanie finansowe do KAS. W tym celu nalezy
klikna¢ przycisk ,Wyslij sprawozdanie” Przed ostateczng wysytka pojawi sie komunikat
z pytaniem ,Czy na pewno chcesz rozpoczac proces wysyltki sprawozdania finanso-
wego?” — aby wysta¢ sprawozdanie nalezy klikna¢ przycisk ,tak”

" Sprawozdanie finansowe dla KAS

Krok 4. Wysylka sprawozdania finansowego do KAS

sprawozdania finansowego.

Kliknigcie w przycisk "Wyslij sprawozdanie” rozpocznie proces wysytki

Wyl sprawozdanie

https://e-sprawozdania-tstmf.gov.pl/dmz/api/espr/

stecz

i

Kolorowe komunikaty potwierdzajg prawidtowe (zielone) lub btedne (czerwone)
realizacje kolejnych krokow wysyltki sprawozdania i innych wymaganych plikéw. Jezeli
caty proces wysyitki zakonczy sie sukcesem, wéwczas mozna przejs¢ do nastepnego
kroku, ktérym jest pobranie UPO. W tym celu nalezy klikna¢ przycisk ,Dalej"

Sprawozdanie finansowe dla KAS

Krok 4. Wysylka sprawozdania finansowego do KAS

https://e-sprawozdania-tstmf.gov.pl/dmz/api/espr/

i

stecz

|

| Dalej | | Zapisz | | Zamknij ‘
|
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11. Pobranie UPO rozpoczyna sie po nacisnieciu przycisku ,Pobierz UPO” Uruchamia on

proces sprawdzania statusu przetworzenia przestanego sprawozdania, a w przypadku
jego prawidtowej weryfikacji, pobranie UPO.

Sprawozdanie finansowe dla KAS

Krok 5. Pobranie Urzgdowego Potwierdzenia Odbioru (UPQ)

W celu pobrania Urzedowego Potwierdzenia Odbioru (UPO) prosze kliknad

przycisk "Pobierz UPO".
Pobierz UPO

https://e-sprawozdania-tst mf.gov.pl/dmz/api/espr/

Wstecz

| Dalej | | Zapisz | | Zamknij ‘

Proces sprawdzania statusu domyslnie uruchamiany jest wielokrotnie (zgodnie
z ustawieniami programu - konfiguracja uzytkownika), chyba ze serwer Ministerstwa

Finansow zwrdci informacje o btedzie sprawozdania, ktéry uniemozliwi wystawienie
UPO (przyktad ponizej).

Sprawozdanie finansowe dla KAS

Krok 5. Pobranie Urzedowego Potwierdzenia Odbioru (UPO)

W celu pobrania Urzedowego Potwierdzenia Odbioru (UPO) prosze kliknac

przycisk "Pobierz UPO".
Pobierz UPO

https://e-sprawozdania-tst mf.gov.pl/dmz/api/espr/

| Dalej | | Zapisz | | Zamknij ‘

12. Jezeli przestane sprawozdanie finansowe zostanie przyjete, to zostanie wygenerowane
UPO, a Program DRUKI Gofin automatycznie je pobierze i zapisze.
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" Sprawozdanie finansowe dla KAS ﬂi

* Krok 5. ie Urzedoweg i ia Odbioru (UPO)

https://e-sprawozdania-tstmf.gov.pl/dmz/api/espr/

W | Dalej | | Zapisz | | Zamknij

!

Zgodnie z wyswietlonym komunikatem, po zamknieciu okna, uzytkownikowi zostanie
zaprezentowany dokument UPO.

& e-Dokumenty GOFIN - wersja: 3.6.19.0

1. Lista dokumentéw | 2. Podgled dokumentéw |

Spravazdanie dis jednostki urol] [por JlxrL| @ ) € V1 T 3 » powiekszenie: 209 x

4 innej - Wprowadzenie do
sprawozdania

Bilans - dia jednostki inngj

Rachunek zyskéw i strat -
dia jednostki innej (wariant

e = URZEDOWE POSV

objasnienia - dla jednastki A, |

DOKUMENTU

.

R R A. NAZWA PELNA PODMIOTU, KTOREMU DO
Ministerst

B. INFORMACJA O DOKUMENCIE

Dokument zostal zarejestrowany w systemie teleinformz

Identyfikator dokumentu:

Dodatkowe dokumenty:
S e S -

‘® Sprawozdanie z dziatalnosci
Pt - AR BT Skrét ztozonego dokumentu - identyczny z wartoécig uz

‘® Sprawozdanie skonsolidowane
roczne
Sprawozdanie_Skonsolidowane.... Fv5UVEkiAvzs+RmY3EnaH

* Opinia bieglego rewidenta
sprawozdania finansowego - - -
Opinia_Bieglego_Rewidenta_GO... Skrot dokumentu w postaci otrzymanej przez system (ig

Uwaga: Jesli dokumenty opatrywane sa elektronicznym podpisem kwalifikowanym
w innym programie niz Program DRUKI Gofin, podpis ten musi by¢ precyzyjnie
skonfigurowany wedtug specyfikacji okreslonej przez Ministerstwo Finansow:

https://e-sprawozdania.mf.gov.pl/#header-specyfikacja
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6. Odpowiedzi na pytania uzytkownikéw Programu DRUKI Gofin

1.Jak wyglada przygotowanie sprawozdania finansowego w Programie DRUKI
Gofin? Czy bedzie konieczne wczesniejsze sporzadzenie wiasnych zestawien
w Excelu, a pdézniej eksport danych do Programu DRUKI?

W celu przygotowania e-sprawozdania finansowego w Programie DRUKI Gofin, nalezy
dokonac¢ wyboru jednostki, dla ktérej ma zosta¢ przygotowane sprawozdanie, np.:

+ dla jednostki innej (sredniej, duzej) — zgodnie z zatacznikiem nr 1 do ustawy
orachunkowosci,

+ dlajednostki matej—zgodnie zzatgcznikiem nr 5 do ustawy o rachunkowosci,
+ dlajednostki mikro -zgodnie zzatgcznikiem nr4 do ustawy o rachunkowosci,

+ dla organizacji pozytku publicznego - zgodnie z zatagcznikiem nr 6 do ustawy
orachunkowosci.

Nastepnie z listy dostepnych zatacznikow wyswietlanej w lewym oknie programu
nalezy dokonac¢ doboru odpowiednich drukéw wchodzacych w sktad danego
sprawozdania finansowego, wypetni¢ je oraz zapisa¢ na dysku. Program umozliwia
reczne wprowadzenie danych do sprawozdan finansowych, dodatkowo zawiera
automatyczng realizacje obliczen oraz umozliwia sporzadzenie e-sprawozdania
finansowego w ztotych i w tysigcach ztotych.

Nie ma koniecznosci sporzadzenia zestawieh w Excelu oraz ich eksportu do Programu
DRUKI.

2.Czy w Programie DRUKI Gofin jest mozliwe wydrukowanie sprawozdania przed
jego podpisaniem i wysytka - w celu weryfikacji danych lub przedstawienia
wspolnikom?

Tak. W Programie Druki Gofin istnieje mozliwos¢ wydrukowania sprawozdania przed
wygenerowaniem go do formatu XML. Mozna tego dokona¢ zarébwno po wypetnieniu
wybranych przez jednostke drukéw sprawozdawczych, jak rowniez po uruchomieniu
modutu e-Dokumenty Gofin. W tym drugim przypadku, w celu skorzystania z opgcji
wydruku, nalezy w zaktadce ,Lista dokumentéw” podswietli¢ interesujacy nas
dokument (wyrdzni sie na niebiesko) i przejs¢ do zaktadki,Podglad dokumentu” Tam
jednostka ma mozliwos¢ wydrukowac zapisane sprawozdanie przed wygenerowaniem
do formatu XML.

3.Jeden ze wspolnikow - Holender - posiada podpis elektroniczny. Czy taki podpis
jestakceptowany przez program?

Sprawozdanie finansowe w postaci elektronicznej moze zosta¢ podpisane przy uzyciu
kwalifikowanego podpisu elektronicznego zgodnie z algorytmem XAdES-BES w wersji
Enveloped. Kwalifikowany podpis elektroniczny wydany na terenie Unii Europejskiej,
jak réwniez w panstwie spoza UE, spetniajacy powyzsze zatozenia, bedzie wazny do
podpisania sprawozdan finansowych.
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4.W jaki sposéb nastepuje podpisanie elektronicznego sprawozdania finansowego
sporzadzonego w Programie DRUKI Gofin przez osobe sporzadzajaca, zarzad oraz
bieglego rewidenta?

Wedtug art. 45 ust. 1f ustawy o rachunkowosci sprawozdanie finansowe sporzadza sie
w postaci elektronicznej oraz opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP. Z tresci art. 52 ustawy
o rachunkowosci wynika, iz sprawozdanie finansowe podpisuje (podajac zarazem date
podpisu):

+ o0soba, ktérej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych,

+ kierownik jednostki, a jezeli jednostka kieruje organ wieloosobowy - wszyscy

cztonkowie tego organu.

Z przepisdw ustawy o rachunkowosci nie wynika wiec obowiagzek podpisania
sprawozdania finansowego przez osobe sporzadzajaca to sprawozdanie oraz biegtego
rewidenta. Biegty rewident sporzadza i podpisuje sprawozdanie z badania.

5.Kazdy cztonek zarzadu naszej spotki posiada podpis zaufany (e-PUAP). Z kolei
osoba, ktérej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych, posiada zaréwno
kwalifikowany podpis elektroniczny, jaki podpis zaufany.Jak w tej sytuacji bedzie
wygladato podpisywanie sprawozdania w formacie XML?

W swietle przepiséw ustawy o rachunkowosci sprawozdanie finansowe powinno zostac
sporzadzone w postaci elektronicznej oraz opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP (podpis
zaufany) przez:

+ osobe, ktérej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych

+ kierownika jednostki, a jezeli jednostka kieruje organ wieloosobowy - przez
wszystkich cztonkéw tego organu.

E-sprawozdanie finansowe w formacie XML przygotowane w Programie DRUKI Gofin
mozna podpisac zaréwno kwalifikowanym podpisem elektronicznym, jak i podpisem
zaufanym (e-PUAP). Podpis e-SF profilem zaufanym w Programie DRUKI uzyskuje
sie w sposéb nastepujacy:

* w menu programu nalezy klikna¢ ikone: E-KRS lub E-KAS,

* w module e-Dokumenty nalezy wskaza¢ dokument SF i klikna¢ w przycisk
.Przygotujdokument do wysytki’

« wkroku 1 zatytutowanym, Podpisz dokument sprawozdania finansowego” nalezy
klikng¢ na przycisk ,Generuj” (jezeli plik XML ze sprawozdaniem nie zostat
wczesniej wygenerowany), a hastepnie:

a. wyeksportowac plik XML sprawozdania do katalogu (opcja: Eksportuj XML),

b. przejs¢ na strone internetowa Ministerstwa Cyfryzacji znajdujaca sie pod
adresem: https://www.gov.pl/web/uslugi/podpisz-dokument-elektronicznie-
wykorzystaj-podpis-zaufany i postepowac¢ zgodnie z informacjami
znajdujacymi sie na ww. stronie,

c. zaimportowac¢ do programu podpisany plik XML sprawozdania (opcja:
Importuj XML).
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6.Czy sprawozdanie finansowe w Programie Druki Gofin mozna podpisa¢ wytacznie
podpisem kwalifikowanym (ptatnym), czy mozliwe jest takze podpisanie tego
sprawozdania podpisem zaufanym (bezptatnym)?

Program DRUKI Gofin umozliwia:

a. przygotowanieiwysytke e-SF do KAS:
- przy uzyciu podpisu kwalifikowanego,
- przy uzyciu podpisu profilem zaufanym,
b. przygotowanie e-SF do KRS:
- przy uzyciu podpisu kwalifikowanego,
- przy uzyciu podpisu profilem zaufanym,
c. przygotowanie e-SF do US:
- podpisanie pliku PDF przez program dostarczony np. przez sprzedawce
podpisu kwalifikowanego,
- przy uzyciu podpisu profilem zaufanym.

Podpis e-SF w formacie XML (do KAS i do KRS) profilem zaufanym w Programie DRUKI
Gofin uzyskuje sie w sposdb nastepujacy:

* w menu programu nalezy klikna¢ ikone: E-KRS lub E-KAS,

* w module e-Dokumenty nalezy wskaza¢ dokument SF i klikna¢ w przycisk
,Przygotuj dokument do wysyiki’

* w kroku 1 zatytutowanym ,Podpisz dokument sprawozdania finansowego”

nalezy klikna¢ na przycisk,Generuj” (jezeli plik XML ze sprawozdaniem nie zostat

wczeshiej wygenerowany), a nastepnie:

a. wyeksportowac plik XML sprawozdania do katalogu (opcja: Eksportuj XML),

b. przejs¢ na strone internetowa Ministerstwa Cyfryzacji znajdujaca sie pod
adresem: https://www.gov.pl/web/uslugi/podpisz-dokument-elektronicznie-
wykorzystaj-podpis-zaufany i postepowac¢ zgodnie z informacjami
znajdujacymi sie na ww. stronie,

c. zaimportowac¢ do programu podpisany plik XML sprawozdania (opcja:
Importuj XML).

Podpis e-SE w formacie PDF (do US) profilem zaufanym mozna ztozy¢ korzystajac
z bezptatnej ustugi oferowanej przez Ministerstwo Cyfryzacji. Aby przejs¢ do ustugi
nalezy klikna¢ link lub przycisk ,Przejdz do strony Ministerstwa Cyfryzacji”

7.Sady rejestrowe obecnie wymagaja ztozenia sprawozdania finansowego w formie
elektronicznej za zalegte lata, np. 2011 i dalsze, a korzystajac z Programu DRUKI
Gofin mogtam tylko sporzadzi¢ e-sprawozdania za rok 2016, 2017 i 2018. Czy w
Programie DRUKI Gofin istnieje mozliwos¢ sporzadzenia e-sprawozdania za lata
wczesniejszenizrok2016?

Program DRUKI Gofin pozwala na sporzadzenie e-sprawozdan finansowych
w formacie XML za rok 2016 i lata pdzniejsze. Takie ograniczenie wynika
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ze struktur logicznych udostepnionych w Biuletynie Informacji Publicznej
na stronie internetowej Ministerstwa Finansow: www.gov.pl/web/kas w zaktadce
Co robimy/Struktury e-sprawozdan. Struktury te nie pozwalaja na sporzadzenie
e-sprawozdania za lata wczesniejsze niz rok 2016.

W celu wypetnienia obowiazku sporzadzenia i ztozenia do KRS sprawozdan za lata
wczesniejsze, np.za rok 2011, mozna skorzysta¢ z Drukéw Gofin bez formatu XML, tzn.
sporzadzi¢ e-sprawozdanie finansowe w pliku PDF. Tak sporzadzone sprawozdanie
finansowe mozna ztozy¢ w KRS na dotychczasowych zasadach, jednak réwniez
wyltacznie w formie elektronicznej za posrednictwem portalu S24, tj.w formie ptatnego
(140 zt) wniosku do sadu rejestrowego, z wykorzystaniem formularza KRS-Z30 o wpis
w rejestrze przedsiebiorcéw wzmianki o ztozeniu dokumentéw sprawozdania
finansowego.

8. W jakisposéb sprawozdanie finansowe w formacie XML, sporzadzone w Programie
DRUKI Gofin, wysta¢ do KRS?

Przygotowane w Programie DRUKI Gofin i podpisane sprawozdanie finansowe
w formacie XML w celu ztozenia do KRS nalezy zapisa¢ na dysku. Nastepnie,
po zalogowaniu na konto w systemie teleinformatycznym udostepnionym na stronie
internetowej https://ekrs.ms.gov.pl, gotowy plik e-sprawozdania finansowego
nalezy zataczy¢ wraz z pozostatymi wymaganymi dokumentami postepujac
zgodnie z ,Instrukcja uzytkownika” dostepna na stronie internetowej
https://ekrs.ms.gov.pl/rdf/rd/

.W druku rachunku zyskow i strat dla jednostki innej (wariant poréwnawczy)
w czesci A ostatnia linia jest aktywna i nie pozwala zapisa¢ zmian i wymusza
uzupelnienie pozycji. Jak postapi¢ w tej sytuac;ji?

W sytuacji opisanej w pytaniu, w druku, w pustym wierszu zapewne zostata wypetniona
przynajmniej jedna z kolumn, np. wpisano kwote 0,00 w kolumnie ,Dane za rok
biezacy” w sposdb zaprezentowany w tabeli ponizej. W takiej sytuacji konieczne jest
usuniecie wpisanej kwoty lub wypetnienie catego wiersza. Wéwczas program
pozwoli na zapisanie zmian.

Wiersz Wyszczegodlnienie

Dane za rok

rok biezacy rok poprzedni

Przychody netto ze sprzedazy i zr6wnane z nimi, w tym:

—od jednostek powigzanych

I Przychody netto z e sprzedazy produktow

Zmiana stanu produktéw (zwiekszenie — wartos$¢ dodatnia,
zmniejszenie —wartos$¢ ujemna)

11} Koszt wytworzenia produktéw na wtasne potrzeby jednostki

1\ Przychody netto ze sprzedazy towardéw i materiatow
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10.Czy sg ograniczenia w ilosci e-sprawozdan finansowych, ktére moze przygotowac
jeden podmiot korzystajacy zProgramu DRUKI Gofin?

Wersja komercyjna Programu DRUKI Gofin pozwala na przygotowanie dowolnej liczby
e-sprawozdan finansowych oraz wypetnienie i wystanie innych drukéw.

11.Czy w Programie DRUKI Gofin jest mozliwos¢ zapisania danych w kompletnym
pliku XML we wskazanej lokalizacji, np. na pulpicie komputera? Jezeli tak, to
jaktozrobic¢?

Jesttaka mozliwos¢ w Programie DRUKI Gofin. Nalezy:

1) w menu programu klikng¢ przycisk E-KRS lub E-KAS (w zaleznosci od organu,
do ktérego sktadane jest sprawozdanie finansowe),

2) wskaza¢ w module e-Dokumenty dokument wtasciwego sprawozdania i klikng¢
przycisk ,Przygotuj dokument do wysytki’

3) pojawi sie okno ,Krok 1. Podpisz dokument sprawozdania finansowego; w ktérym
generujemy plik XML sprawozdania (jezeli jeszcze nie zostat wygenerowany)
lub klikamy przycisk ,Exportuj XML” i zapisujemy sprawozdanie w dowolnie
wybranym katalogu komputera (moze to by¢ Pulpit).

12.Przygotowuje sprawozdanie finansowe, ktore musze wysta¢ do KAS. Jaka jest
prawidlowa kolejnos¢ operacji: czy najpierw udostepniam plik XML do podpisu
innym osobom, czy tez wybieram opcje ,Podpisz XML"?

Kolejnosc¢ jest dowolna, nie ma znaczenia dla prawidtowego podpisania pliku.

13.Przy wysylce sprawozdania do urzedu skarbowego w module e-Dokumenty
wyswietlit mi sie komunikat ,, Zapisz sprawozdanie finansowe w formacie PDF".
Po zapisaniu sprawozdania, w kolumnie dotyczacej statusu przetworzenia
dokumentu pojawita sie informacja, ze sprawozdanie finansowe zostato zapisane
do pliku PDF. Jak nalezy teraz wysta¢ przygotowane sprawozdanie? W dokumen-
tach przygotowanych do urzedu skarbowego nie ma zaktadki oraz przycisku
stuzacego do wysyiki.

Zapisane sprawozdanie finansowe w formacie PDF powinno zosta¢ opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym (podpisywanie odbywa sie za pomoca
oprogramowania innego niz Program DRUKI Gofin) lub profilem zaufanym przez
osobe, ktorej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych i kierownika jednostki
(jezeli jednostka kieruje organ wieloosobowy - przez wszystkich cztonkéw tego
organu). Program do podpisywania plikbw dostarczany jest zazwyczaj przez
sprzedawce elektronicznego podpisu kwalifikowanego.

Podpisane sprawozdanie finansowe nalezy ztozy¢ do wiasciwego urzedu skarbowego
poprzez elektroniczng skrzynke podawcza urzedu lub na informatycznym nosniku
danych (np. ptycie CD lub urzadzeniu typu pendrive).
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14.Jakie jednostki skladaja e-sprawozdania finansowe do Krajowego Rejestru
Sadowego, a jakie do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej i urzedu
skarbowego?

Krajowy Rejestr
Sadowy (KRS)

Podmioty wpisane do rejestru przedsiebiorcéw KRS,

wtym:

- spotki jawne, partnerskie, komandytowe, koman-
dytowo-akcyjne, sp6tki z 0.0., spotki akcyjne, spotki
europejskie,

- europejskie zgrupowania intereséw gospodar-
czych,

- spoétdzielnie, spoétdzielnie europejskie, przedsie-
biorstwa panstwowe, instytuty badawcze, instytu-
cje gospodarki budzetowej,

- towarzystwa reasekuracji wzajemnej, gtéwne
oddziaty zagranicznych zaktadéw reasekuracji,
towarzystwa ubezpieczen wzajemnych, gtéwne
oddziaty zagranicznych zaktadow ubezpieczen,

- przedsiebiorcy zagraniczni oraz ich oddziaty
dziatajace naterytoriumRP,

- inne osoby prawne oraz podmioty wpisane do
rejestru stowarzyszen, innych organizacji spote-
cznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych
Z0Z, jezeli wykonuja dziatalnos¢ gospodarcza,
z wyjatkiem SP ZOZ i kolumny transportu sanitar-
nego

Elektroniczna
ustrukturyzowana
- format XML

Krajowa
Administracja
Skarbowa (KAS)

Podatnicy PIT zobowigzani do sporzadzenia
sprawozdaniafinansowego

Elektroniczna
ustrukturyzowana
- format XML

Urzad
skarbowy (US)

Podatnicy CIT niewpisani do rejestru przedsiebior-
céw KRS, obowiazani do sporzadzenia sprawozda-
nia finansowego, w tym np. stowarzyszenia i funda-
cje oraz samorzadowe zaktady budzetowe

Elektroniczna
nieustrukturyzowana
- np. plik PDF
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15.W jakiej postaci i formacie jednostka sporzadza sprawozdanie z dziatalnosci?

W przypadku podmiotéw wpisanych do rejestru przedsiebiorcéw KRS sprawozdanie
z dziatalnosci jednostki sporzadza sie w postaci elektronicznej oraz opatruje sie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym. Ustawa
o rachunkowosci nie okresla wymogoéw co do formy i struktury danych tego
sprawozdania, co oznacza, ze sprawozdanie z dziatalnosci jednostki nalezy sporzadzi¢
w postaci elektronicznej nieustrukturyzowane;j.

16.Czy pliki ze sprawozdaniem z dziatalnosci mozna dotaczy¢ do sprawozdania
finansowego sporzadzonego w Programie DRUKI Gofin?

Nie. Sprawozdanie z dziatalnosci (tzw. sprawozdanie zarzadu) nie jest elementem
sprawozdania finansowego, wiec nie dotacza sie go do sprawozdania sporzadzonego
w Programie DRUKI Gofin. Jednostka zobowigzana do sporzadzenia sprawozdania
z dziatalnosci sporzadza je osobno w postaci elektronicznej oraz opatruje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym.Tego sprawozdania
nie podpisuje osoba, ktérej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych.
Tak przygotowane sprawozdanie z dziatalnosci jako odrebny plik udostepnia, np.
do wgladu, biegtemu rewidentowi badz tez przesyta wraz ze sprawozdaniem
finansowym do KRS za pomoca strony internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci
https://ekrs.ms.gov.pl

17.Czy jednostki niebedace podatnikami podatku dochodowego, sporzadzajace
sprawozdania finansowe wedtug zatacznika nr 1 do ustawy o rachunkowosci, maja
obowiazek wypetniania w dodatkowych informacjach i objasnieniach druku
dotyczacego rozliczenia réznicy pomiedzy podstawa opodatkowania podatkiem
dochodowym a wynikiem finansowym (zyskiem, stratg) brutto?

Jednostki niebedace podatnikami podatku dochodowego nie maja obowigzku
wypetniania w dodatkowych informacjach i objasnieniach druku dotyczacego
rozliczenia réznicy pomiedzy podstawa opodatkowania podatkiem dochodowym
a wynikiem finansowym (zyskiem, stratg) brutto. Jednostki niezobowigzane do
prezentowania tych informacji w sprawozdaniu finansowym, w Programie DRUKI Gofin
w tym elemencie sprawozdania muszg wpisa¢ wartosci 0"

18.Czy jest mozliwos¢ wydrukowania sprawozdania finansowego wraz z informacja
(raportem) o ztozonych podpisach na dokumencie XML sprawozdania?

Jezeli sprawozdanie finansowe w formacie XML zostato przygotowane w programie
DRUKI Gofin to istnieje mozliwos¢ wygenerowania sprawozdania w formacie PDF wraz
z informacja (raportem) o ztozonych podpisach. W celu wygenerowania pliku
sprawozdania w formacie PDF, nalezy przejs¢ do modutu e-Dokumenty, na liscie
dokumentéw wskaza¢ podpisane sprawozdanie finansowe, przejs¢ do zaktadki
Podglad dokumentéw a nastepnie klikng¢ ikone PDF. Informacja (raport) dotyczacy
ztozonych podpiséw znajduje sie na ostatniej stronie sprawozdania.
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19.Czy informacja dodatkowa w formacie PDF, zalagczona do sprawozdania
finansowego, musi by¢ najpierw podpisana w formie papierowej? Czy wystarczy
podpis elektroniczny sprawozdania finansowego?

Informacji dodatkowej sporzadzonej w formacie PDF nie trzeba osobno podpisywac
w formie papierowej. Sprawozdanie finansowe zawierajgce wszystkie wybrane
elementy (np. bilans, rachunek zyskéw i start oraz informacja dodatkowa) jednostka
podpisuje jako catos¢. Przypominamy, iz sprawozdanie finansowe w formacie XML
lub PDF (wygenerowane z Programu DRUKI Gofin) powinno zosta¢ podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym przez osobe,
ktorej powierzono prowadzenie ksiag rachunkowych i kierownika jednostki (jezeli
jednostka kieruje organ wieloosobowy - przez wszystkich cztonkéw tego organu).

20.Jak podpisac sprawozdanie z dziatalnosci w Programie DRUKI Gofin?

Sprawozdania z dziatalnosci nie podpisuje sie w Programie DRUKI Gofin. Ten element
sprawozdania finansowego sporzadza sie w postaci elektronicznej (nie w Programie
DRUKI Gofin) oraz podpisuje kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym.

21.Czy jednostka mata sporzadzajaca sprawozdanie finansowe wedtug zatacznika
nr 5 do ustawy o rachunkowosci musi obowigzkowo wypeitnia¢ druk dotyczacy
rozliczenia réznicy pomiedzy podstawa opodatkowania podatkiem dochodowym
a wynikiem finansowym (zyskiem, strata) brutto?

Wypetnienie druku dotyczacego rozliczenia réznicy pomiedzy podstawa
opodatkowania podatkiem dochodowym a wynikiem finansowym (zyskiem, strata)
brutto przez jednostki sporzadzajace sprawozdanie finansowe wedtug zatgcznika 5 do
ustawy o rachunkowosci nie jest obowigzkowe.

22.Czyjednostka mikro sporzadzajaca sprawozdanie finansowe wedtug zatacznika nr
4 do ustawy o rachunkowosci musi obowiazkowo wypetnia¢ druk dotyczacy
rozliczenia réznicy pomiedzy podstawa opodatkowania podatkiem dochodowym
a wynikiem finansowym (zyskiem, strata) brutto?

Wypetnienie druku dotyczacego rozliczenia réznicy pomiedzy podstawa
opodatkowania podatkiem dochodowym a wynikiem finansowym (zyskiem, stratg)
brutto przez jednostki sporzadzajace sprawozdanie finansowe wedtug zatgcznika nr 4
do ustawy o rachunkowosci nie jest obowigzkowe.
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23.Czy jednostka sporzadzajaca sprawozdanie finansowe wedtug zatacznika nr 6 do
ustawy o rachunkowosci musi obowiazkowo wypetnia¢ druk dotyczacy rozliczenia
réznicy pomiedzy podstawa opodatkowania podatkiem dochodowym a wynikiem
finansowym (zyskiem, strata) brutto?

Wypetnienie druku dotyczacego rozliczenia réoznicy pomiedzy podstawa
opodatkowania podatkiem dochodowym a wynikiem finansowym (zyskiem, stratg)
brutto przez jednostki sporzadzajace sprawozdanie finansowe wedtug zatacznika nr 6
do ustawy o rachunkowosci nie jest obowigzkowe.

24.W jakim formacie powinna by¢ sporzadzona informacja dodatkowa dotaczana do
sprawozdania finansowego sporzadzanego w Programie DRUKI Gofin?

Informacje dodatkowa sporzadzona we wiasnym zakresie nalezy zapisa¢ w formacie
PDF, a nastepnie dofaczy¢ ja (w postaci pliku PDF) do sprawozdania finansowego
sporzadzonego w Programie DRUKI Gofin.

25. Nota podatkowa - mam watpliwosci co do jej prawidlowosci. Wedtug mnie w nocie
podatkowej w Programie DRUKI Gofin nie ma mozliwosci wpisania podstawy
prawnej, co jest wymagane w e-sprawozdaniu finansowym.

Zarzut jest nieuzasadniony.W Programie DRUKI Gofin dostepna jest rozszerzona wersja
druku dotyczacego rozliczenia réznicy pomiedzy podstawa opodatkowania podatkiem
dochodowym a wynikiem finansowym (zyskiem, stratg) brutto, tzw. nota podatkowa,
tj. zawierajgca pozycje uszczegotawiajgce (uzytkownika). Umozliwiono w niej
wypetnienie nazwy pozycji, wartosci powyzej 20.000 zt oraz podstawy prawne;.

Ponadto w Programie DRUKI Gofin, od poczatku dziatania e-sprawozdan, jest réwniez
dostepna nota podatkowa zawierajgca pozycje obowigzkowe.

Zaznaczamy, iz przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego wedtug zatacznika nr 1
(dla jednostek innych) - bez wzgledu na wybranag wersje noty - nalezy wypetnic
obowigzkowe pola noty (tzn. wiersze A-K w wartosci tacznej), aby mozliwe byto
wygenerowanie sprawozdania finansowego w formacie XML. Wiecej na ten temat
wyjasniamy w pytaniu nr 17.

26.Ksiegowa w jednostce ma profil zaufany, a nie ma podpisu kwalifikowanego,
natomiast prezes ma podpis kwalifikowany. Czy sprawozdanie finansowe tej
jednostki sporzadzone w Programie DRUKI Gofin mozna podpisa¢ tylko za
pomoca podpisu kwalifikowanego?

Nie. Sprawozdanie finansowe sporzadzone w Programie DRUKI Gofin (zaréwno

w formacie XML, jaki i PDF) mozna podpisac:

- tylko kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi,

- tylko podpisami potwierdzonymi profilem zaufanym,

- podpisami mieszanymi, tzn. podpisem kwalifikowanym i podpisem profilem
zaufanym.
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27.Nota podatkowa - co nalezy wpisac¢ w wierszach uszczegoétawiajacych do pozycji
H. ,Strata z lat ubiegtych, w tym:”?

Jezeli jednostka poniosta w latach ubiegtych straty podatkowe, a w roku 2018
ma mozliwos¢ odliczenia ich czesci, to - naszym zdaniem - w wierszach
uszczegotawiajacych do pozycji H. ,Strata z lat ubiegtych, w tym:” moze wykazac
straty wedtug lat ich powstania. Woéwczas nie bedzie watpliwosci, ze termin ich
odliczenia jest zachowany.

28. Jesli przygotuje i podpisze e-sprawozdanie finansowe przygotowane w Programie
DRUKI Gofin, to czy moge wystac je dalej do cztonkéow zarzadu, aby podpisali
to e-sprawozdanie?

Przygotowane i podpisane e-sprawozdanie finansowe mozna wyeksportowac poprzez
przycisk,Eksportuj XML"i wystac pocztg elektroniczng i/lub na elektronicznym nosniku
pamieci cztonkom zarzadu do podpisu.

Podpisane e-sprawozdanie przez cztonkéw zarzadu, nalezy zaimportowac do
programu poprzez przycisk ,Importuj XML”

29. Jaka jest kolejnos¢ podpisywania e-sprawozdania finansowego? Czy podpisujac
e-sprawozdanie finansowe w programie DRUKI Gofin pierwsza podpisuje sie
ksiegowa czy, czlonkowie zarzadu? Czy kolejnos¢ sktadania podpisow ma jakies
zZnaczenie?

W sytuacji kiedy wszyscy cztonkowie zarzadu i gtéwna ksiegowa postuguja sie
podpisami kwalifikowanymi nie ma znaczenia kolejnos¢ sktadanych podpiséw. Dla
porzadku zakfada sie, ze jako pierwsza podpisze sie np. gtdwna ksiegowa, sygnujac
w ten sposéb przygotowany dokument sprawozdania.

Watpliwosci budzi sytuacja, w ktérej jedna lub wiecej oséb sktadajacych podpis sygnuje
dokumenty profilem zaufanym. Wéwczas jako pierwsze muszg podpisac sie osoby
korzystajace z profilu zaufanego, a nastepnie osoby korzystajace z podpiséw
kwalifikowanych.

Moze to doprowadzi¢ do takiej sytuacji, ze np. gtdwna ksiegowa podpisze sie jako
ostatnia z uwagi na to, ze np. cztonkowie zarzadu podpisuja sprawozdanie finansowe
profilem zaufanym.

Powyzsza sytuacja wynika z samej whasciwosci podpisu. Profil zaufany zapisuje podpis
wewnatrz pliku XML, natomiast w przypadku podpisu kwalifikowanego sktadanego

zewnetrznie pojawia sie dodatkowy plik (lub pliki) XAdES z podpisami dotgczonymi
do pliku sprawozdania.
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30.Czy wszyscy cztonkowie zarzadu oraz osoba, ktdrej powierzono prowadzenie
ksiag rachunkowych musza podpisa¢ sprawozdanie finansowe elektronicznie
- rownoczesnie, w momencie jego sporzadzenia? Czy sprawozdanie moze
podpisac niezaleznie ksiegowa, a potem zarzad?

Sprawozdanie sporzadzone w Programie DRUKI Gofin nie musi by¢ podpisywane
rownoczesnie przez cztonkéw zarzadu i osobe, ktérej powierzono prowadzenie ksigg
rachunkowych (ksiegowa). Ksiegowa moze podpisa¢ sprawozdanie w pierwszej
kolejnosci (np.25 marca 2019 r),a nastepnie wszyscy cztonkowie zarzadu (np.26 marca
2019 r., 27 marca 2019r.).

31.W jakiej formie po 1 pazdziernika 2018 r. sporzadza sprawozdanie finansowe
jednostka niewpisana do rejestru przedsiebiorcéw KRS, np. stowarzyszenie,
fundacja, zwigzek zawodowy, ochotnicza straz pozarna, koto gospodyn wiejskich,
klub sportowy?

Jednostka niewpisana do rejestru przedsiebiorcéw KRS sporzadza sprawozdanie
finansowe w postaci elektronicznej, nieustrukturyzowanej, oraz opatruje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym, zgodnie
z zapisami ustawy o rachunkowosci.

32.Czy mozna wysyla¢ e-dokumenty do systemu informatycznego ministerstwa
(e-Deklaracje, e-Sprawozdanie) korzystajac z systemu operacyjnego Windows
XP?

Z uwagi na wymagania techniczne systemu informatycznego Ministerstwa Finanséw
zwigzane z bezpieczenstwem przekazu elektronicznego (wdrozenie bezpiecznego
protokotu komunikacyjnego TLS 1.2) nie ma mozliwosci korzystania z ustug
elektronicznego dostarczania e-dokumentéw do systemu informatycznego
ministerstwa (e-Deklaracje, e-Sprawozdanie) korzystajagc z systemu operacyjnego
Windows XP. Realizacja wysytki e-dokumentéw mozliwa jest dla systeméw Windows:
7,8 i 10.

33.E-sprawozdanie spoétdzielni mieszkaniowej - z jakiego e-sprawozdania moze
skorzysta¢ mata i duza spétdzielnia mieszkaniowa?

Program DRUKI Gofin ma specjalnie dedykowane e-sprawozdanie dla spoétdzielni
mieszkaniowej, przygotowane na podstawie zatagcznika nr 1 do ustawy
o rachunkowosci, zgodnie ze strukturami Min. Fin. dla jednostek innych (tzn. duzych
i srednich).E-sprawozdanie GOFIN jest jak najbardziej poprawne i wystarczajace tez dla
tych matych spétdzielni, ktére chca sporzadzi¢ bilans i rachunek zyskéw i strat
z wiekszym uszczegoétowieniem. E-sprawozdanie finansowe dla spoétdzielni
mieszkaniowych ma wszystkie wymagane elementy zUoR, jaki ze stanowiska Komitetu
Standardéw Rachunkowosci w sprawie wykazywania przez spoétdzielnie mieszkaniowe
w sprawozdaniu finansowym funduszéw witasnych oraz ustalania wyniku finansowego.
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Ma tez pozycje uszczegodtawiajace, ktérych przeciez nie trzeba wypetnia¢, jesli
spotdzielnia tak uzna. Przyktadowo w RZiS spétdzielnia mieszkaniowa moze nie
wypetniac¢ poz. L.I'i LIl (chodzi o nadwyzke przychodéw i kosztéw z roku ubiegtego).
Réwniez druk bilansu jest uniwersalny dla kazdej spétdzielni mieszkaniowej (matej czy
duzej). Przyktadowo ten druk bilansu ma pozycje niewypetniona (pusta) pod wierszem
IV.2 i te pozycje mozna dopasowac do swojej sytuacji, opisujac ja np. jako Fundusz
remontowy (saldo ujemne). | tu uwaga - niektére spétdzielnie mieszkaniowe stosuja
druk RZiS nie do konca zgodny ze strukturami Min. Fin. Przykladowo po pozycji
J.,Podatek dochodowy” dodajg one pozycje K.,Nadwyzka przychodéw netto z roku
biezacego (-)"oraz L.,Nadwyzka kosztéw netto zroku biezgcego’a struktury Min.Fin.nie
pozwalaja na zmiane nazw pozycji (w tym réwniez pozycji K i L w poréwnawczym
rachunku zyskoéw i strat) - RZiS w Programie DRUKI Gofin uwzglednia ograniczenia
wynikajace ze struktur Min. Fin. Niektére mniejsze spoétdzielnie mieszkaniowe
uwzgledniaja zakres informacji jak dla jednostek matych, wedtug zatacznika nr 5,
i to jest zrozumiate. Takie spoétdzielnie mieszkaniowe moga wykorzysta¢ druki Gofin
przeznaczone dla jednostek matych.

A wiec e-sprawozdanie w Programie DRUKI Gofin jak najbardziej moze stosowac kazda
spotdzielnia mieszkaniowa (mata czy duza).

34.Czy w sprawozdaniu z przeptlywoéw pienieznych wymog wypetnienia wierszy
oznaczonych wielkimi literami A, B, C jest narzucony przez struktury Min. Fin., czy
tez wynika z formut obliczeniowych Programu DRUKI Gofin?

Wymaog wypetnienia wierszy w sprawozdaniu z przeptywow pienieznych oznaczonych
wielkimiliterami A, B, Cjest narzucony przez struktury Min.Fin.W Programie DRUKI Gofin
wystarczy wpisa¢ w tych pozycjach wartos¢ 0"

35.Informacje dodatkowa mamy sporzadzona tabelarycznie i opisowo w punktach
wedtug ustawy o rachunkowosci. Czy do pliku zbiorczego sprawozdania
finansowego nalezy dolaczy¢ wszystkie noty, czy tylko te dotyczace naszej firmy?

Do pliku zbiorczego sprawozdania finansowego nalezy dotaczy¢, tylko te noty do
informacji dodatkowej, ktére dotycza jednostki sporzadzajacej sprawozdanie
finansowe.

36.Czy informacje dodatkowa mozna dotaczy¢ do sprawozdania finansowego
w Programie Druki Gofin w formie skanu z recznymi podpisami cztonkéw zarzadu,
czy bez podpisu, jak bilans i rachunek zyskéw i strat?

W Programie DRUKI Gofin informacje dodatkowa mozna dotaczy¢ do sprawozdania
finansowego w postaci pliku PDF. W opublikowanych strukturach logicznych element
sprawozdania finansowego ,Dodatkowe informacje i objasnienia’] z wyjatkiem
informacji dotyczacej rozliczenia réznicy pomiedzy podstawa opodatkowania
podatkiem dochodowym a wynikiem finansowym, ma postac nieustrukturyzowana.
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Wedtug Ministerstwa Finanséw za postac elektroniczna nieustrukturyzowana mozna
uznac¢ skan dokumentu papierowego w postaci pliku w formacie PDF. Informacji
dodatkowej sporzadzonej w formacie PDF nie trzeba osobno podpisywac¢ w formie
papierowej. Sprawozdanie finansowe zawierajace wszystkie wybrane elementy (np.
bilans, rachunek zyskéw i start oraz informacja dodatkowa) jednostka podpisuje jako
catosc.

37.Czy stowarzyszenie nieprowadzace dziatalnosci gospodarczej, ktore ma zerowe
obroty za 2018r., jest zobowigzane sporzadzic¢ sprawozdanie finansowe i ztozyc je
do urzedu skarbowego? Jesli tak, to czy musi byc ono przekazane do urzedu wrazz
uchwata w formacie XML?

Stowarzyszenie ma obowigzek sporzadzi¢ sprawozdanie finansowe sktadajace sie
z bilansu, rachunku zyskoéw i strat i informacji dodatkowej. Sporzadza te trzy elementy
sprawozdania finansowego, nawet jesli jest bardzo mate, opiera sie na pracy
wolontariuszy i nie zatrudnia zadnych pracownikéw, nie ma zadnych przychodoéw, czy
kosztow.W takim przypadku wpisuje w wiekszosci lub we wszystkich pozycjach kwoty
zerowe. Stowarzyszenie, ktére nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej, przygotowuje
sprawozdanie finansowe w postaci elektronicznej nieustrukturyzowanej, za ktoéra
mozna uznac np. plik PDF (w tym rowniez skan dokumentu papierowego w postaci
pliku PDF). Sprawozdanie finansowe nalezy opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym. Przesyta sie je do urzedu skarbowego (US)
najpozniej do 10 lipca (w ciggu 10 dni od zatwierdzenia sprawozdania przez organ
okreslony w statucie). Do sprawozdania dotacza sie uchwate o zatwierdzeniu
sprawozdania. Moze by¢ ona dotaczona w formie skanu dokumentu papierowego.

W celu przygotowania e-sprawozdania finansowego do US stowarzyszenie moze
wykorzysta¢ nowa funkcjonalnos¢ Programu DRUKI Gofin - BILANS w formacie PDF.

38.Czy w Programie DRUKI Gofin dane w , Rozliczeniu réznicy pomiedzy podstawa
opodatkowania podatkiem dochodowym a wynikiem finansowym brutto”
powinny sie sumowac? Jesli firma wykazuje strate, to czy wartosci w rozliczeniu
beda wykazywane w kwotach ujemnych?

Druk ,Rozliczenie réznicy pomiedzy podstawa opodatkowania podatkiem
dochodowym a wynikiem finansowym brutto” w Programie DRUKI Gofin nie zawiera
opcji automatycznego obliczania wartosci. Jednostka powinna wpisa¢ odpowiednie
kwoty w pozycje wskazane w druku i sama zadecydowac czy wpisze kwoty dodatnie czy
ujemne w zaleznosci od wypetnianej pozycji. Jednostka sama powinna tez dokonac¢
stosownych obliczen.

Ponizej przedstawiamy przyktad wypetnienia druku ,Rozliczenie réznicy pomiedzy
podstawa opodatkowania podatkiem dochodowym a wynikiem finansowym (zyskiem,
stratg) brutto”
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I. Zalozenia:

1. W styczniu 2018 r. spétka z 0.0. zawarta umowe leasingu, ktéra dla celow
podatkowych stanowi leasing operacyjny, a dla celéw bilansowych - finansowy.
Réwniez w styczniu przedmiot umowy leasingu zostat przyjety do uzywania, a jego
amortyzacje (stopa 20%) rozpoczeto w lutym 2018 r.Koszty z tytutu umowy leasingu
w rachunku bilansowym i podatkowym za 2018 r.przedstawiaty sie nastepujaco:

Rodzaj kosztu Koszt Koszt
) bilansowy podatkowy
Amortyzacja 22.000,00 zt
Rata leasingowa w czesci odsetkowej 5.657,19 zt 5.657,19 zt
Rata leasingowa w czesci kapitatowej (w tym optata 54.696.81 7t
wstepna: 25.000 zt) T
Razem 27.657,19 zt 60.354,00 zt

2. Spoétka z 0.0.zatrudnia ponad 25 pracownikéw.Wptata na PFRON za 2018 r.wyniosta:
24.000 zt (wysokos¢ wpftaty jest przyktadowa).

3. Na realizacje zadania inwestycyjnego spotka z 0.0. zaciggneta pozyczke u swojego
udziatowca, ktéra wedtug umowy jest nieoprocentowana. Otrzymanie takiej
pozyczki wigze sie z koniecznosciag wykazania z tego tytutu przychodu z
nieodptatnych swiadczen. Wartoscia ww. nieodptatnego swiadczenia bedzie
wysokos¢ odsetek, jakie spétka musiataby zaptaci¢, gdyby korzystata z cudzego
kapitatu na zasadach rynkowych (tj.za wynagrodzeniem w postaci oprocentowania).
Przyktadowo jest to kwota: 12.000 zt.

4. W pazdzierniku 2018 r.spoétka z 0.0. otrzymata dotacje do zakupu srodka trwatego w
kwocie:324.000 zt (60% wartosci srodka trwatego) i ujefa ja na koncie 84,Rozliczenia
miedzyokresowe przychodéw” W listopadzie 2018 r. srodek trwaty oddano do
uzywania i od grudnia rozpoczeto amortyzacje. Wartos¢ poczatkowa wyniosta:
540.000 zt.

5 Odpis amortyzacyjny za grudzien 2018 r., naliczony z wykorzystaniem 14% stawki
amortyzacyjnej, wyniést: 540.000 zt X 14% : 12 = 6.300 zt.

6. Miesieczny odpis amortyzacyjny:
a) niestanowiacy kosztu uzyskania przychodéw: 6.300 zt x 60% (wielko$¢ dotacji)
=3.780 zt,
b) stanowiacy koszt uzyskania przychodow:6.300 zt - 3.780 zt = 2.520 zt.

7. Dotacje w kwocie: 3.780zt spotka odniosta na pozostate przychody operacyjne.

8. W grudniu 2018 r. spotka z o.0. wptacita 100% zaliczke w wysokosci: 30.750 zt na
poczet nabycia kolejnego $rodka trwatego zaliczonego do grupy 4 KST. Wartos¢
netto wpfaconej kwoty (tj. 25.000 zl), zgodnie z art. 15 ust. 1zd updop, zostata
zaliczona do kosztéw uzyskania przychodéw 2018 r.

9. Ze sporzadzonego rachunku zyskéw i strat wynika, iz w 2018 r. sp6tka uzyskata zysk
brutto w kwocie: 500.000 zt.
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Nota35 Rozliczenie réznicy pomiedzy podstawa opodatkowania podatkiem
dochodowym a wynikiem finansowym (zyskiem, strata) brutto

Jednostka obliczeniowa  zt

Rok biezacy Rok poprzedni (opcjonalnie)

Podstawa prawna
Wartos¢ (obowiazkowa dla wartosci Wartos¢
wiekszych badz réwnych 20.000 zt)

Wyszczegdlnienie
a zinnych " .
zzyskéw o ust. | pkt lit. a zinnych
fazna  |kapitatowych prz;rc%doe(:éw art. faczna ka:)izt);ilgal“;ch Zrédet
(opqjonainie) (opcjonalnie) (opcjonalnie) przychodow

A. Zysk (strata) brutto za dany rok 500.000,00

B. Przychody zwolnione z opodatkowania (trwate roznice
pomiedzy zyskiem/strata dla celéw rachunkowych —3.780,00 —3.780,00
a dochodem/strata dla celéw podatkowych), w tym:

Pozostate*) —3.780,00 —3.780,00

C. Przychody niepodlegajace opodatkowaniu w roku
biezacym, w tym:

Pozostate™)

D. Przychody podlegajace opodatkowaniu w roku biezacym,
ujete w ksiegach rachunkowych lat ubiegtych, w tym:

Pozostate™)

E. Koszty niestanowigce kosztéw uzyskania przychodow
(trwate roznice pomiedzy zyskiem/strata dla celow rachun- | +49.780,00 +49.780,00
kowych a dochodem/stratg dla celow podatkowych), w tym:

Amortyzacja przedmiotu leasingu podatkowo operacyjnego

2 bilansowo finansowego +22.000,00 +22.000,00 a | 2 | 3

Wpfata na PFRON +24.000,00 +24.000,00 16 1 36

Pozostate*) +3.780,00 +3.780,00

F. Koszty nieuznawane za koszty uzyskania przychodéw
w biezacym roku, w tym:

Pozostate*)

G. Koszty uznawane za koszty uzyskania przychodéw w roku
biezacym ujete w ksiegach lat ubiegtych, w tym:

Pozostate™)

H. Strata z lat ubiegtych, w tym:

Pozostate*)

. Inne zmiany podstawy opodatkowania, w tym: —67.696,81 -67.696,81

Optaty leasingowe (wstepna + miesieczny czynsz)

f A —54.696,81 —54.696,81 17b 1
— leasing podatkowo operacyjny

Nieodptatne Swiadczenia — nieoprocentowana pozyczka |+ 12.000,00 +12.000,00 12 1 2

Zaliczka na poczet nabycia fabrycznie nowego srodka

trwatego ~25.000,00 - 25.000,00 15 1zd

Pozostate*)

J. Podstawa opodatkowania podatkiem dochodowym 478.303,00

K. Podatek dochodowy 90.878,00

*) W wierszu,,Pozostate” mozna wykazac tacznie réznice o wartosciach nizszych niz 20.000 zt.
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39.W Programie DRUKI Gofin jest miejsce do wpisania numeréw NIP i KRS. Czy
jednostka, ktoéra posiada tylko NIP i REGON, pole dotyczace numeru KRS ma
pozostawic puste?

Tak, w takim przypadku nie wypetnia sie pola KRS. Pole to jest przeznaczone dla
jednostek wpisanych do rejestru przedsiebiorcéw KRS i sktadajacych sprawozdania
finansowe do KRS.

40.Jak podpisac profilem zaufanym w Programie DRUKI Gofin e-sprawozdanie
finansowe przygotowywane do KAS i KRS?

Przygotowane sprawozdanie finansowe w Programie DRUKI Gofin nalezy
wyeksportowac do pliku eSPR_report w formacie xml.

Eksport pliku wykonujemy w module e-Dokumenty programu zgodnie z instrukcjami
zawartymi w punkcie 4.4 i 5.4 pomocy technicznej: ,Jak przygotowac sprawozdanie
finansowe w formacie XML i PDF w Programie DRUKI Gofin, dostepnej pod adresem:
http://www.druki.gofin.pl/pomoc-techniczna-bilans-w-formacie-xml.html

Po wyeksportowaniu dokumentu nalezy przejs¢ na strone internetowa Ministerstwa
Cyfryzacji znajdujaca sie pod adresem: https://www.gov.pl/web/uslugi/podpisz-
dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany i postepowac zgodnie
zinformacjami znajdujacymi sie na ww.stronie.Po podpisaniu pliku profilem zaufanym
(przez osobe, ktérej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych oraz kierownika
jednostki/wszystkich cztonkéw organu wieloosobowego kierujacego jednostka),
podpisany plik sprawozdania nalezy zaimportowac do Programu DRUKI Gofin zgodnie
z instrukcjami zawartymi w ww. pomocy technicznej i przejs¢ do kolejnego kroku
sktadania sprawozdania finansowego. Dalej nalezy postepowac zgodnie z informacja
przedstawiong w programie.

41.Jak podpisac profilem zaufanym w Programie DRUKI Gofin e-sprawozdanie
finansowe przygotowywane do urzeduskarbowego?

Przygotowane sprawozdanie finansowe w Programie DRUKI Gofin nalezy zapisa¢ do
pliku w formacie PDF w module e-Dokumenty programu zgodnie z instrukcjg zgodnie
z instrukcjami zawartymi w punkcie 3.3 pomocy technicznej: ,Jak przygotowac
sprawozdanie finansowe w formacie XML i PDF w Programie DRUKI Gofin; dostepnej pod
adresem:http://www.druki.gofin.pl/pomoc-techniczna-bilans-w-formacie-xml.html
Po zapisaniu sprawozdania finansowego w formacie PDF na dysku komputera nalezy
przejs¢ na strone internetowa Ministerstwa Cyfryzacji znajdujaca sie pod adresem:
https://www.gov.pl/web/uslugi/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-
podpis-zaufany i postepowac zgodnie z informacjami znajdujgcymi sie na ww. stronie.
Po podpisaniu pliku profilem zaufanym (przez osobe ktérej powierzono prowadzenie
ksiagg rachunkowych oraz kierownika jednostki/wszystkich cztonkéw organu
wieloosobowego kierujacego jednostka), podpisany plik sprawozdania nalezy ztozy¢
do wtasciwego urzedu skarbowego poprzez skrzynke podawcza lub na
informatycznym nosniku danych.
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42.Sporzadzam e- sprawozdanie finansowe w Programie DRUKI Gofin, mam juz
sporzadzony bilans, RZiS oraz informacje dodatkowa dotaczona w formacie PDF.
Czy musze jeszcze wypetni¢ druk ,Rozliczenie réznic pomiedzy podstawa
opodatkowania, a wynikiem finansowym brutto” w Programie DRUKI Gofin? Mam
juz takie rozliczenie w pliku informacji dodatkowej w formacie PDF.Czy moge w tej
tabelce wpisac¢ wszedzie kwote ,,0” i jej nie uzupetnic?

+Rozliczenie réznic pomiedzy podstawa opodatkowania , a wynikiem finansowym
(zyskiem, strata) brutto” jest czescia dodatkowych informacji i objasnien. Ze struktur
udostepnionych w BIP na stronie internetowej Min.Fin.wynika, iz ten element musi mie¢
postac ustrukturyzowang, tzn. nalezy go sporzadzi¢ w formacie XML. Pozostata czes¢
dodatkowych informacji i objasnieh moze mie¢ posta¢ nieustrukturyzowana, tzn.
moznaja sporzadzi¢ np. w formacie PDF.

Wypetnienie druku dotyczacego rozliczenia réznicy pomiedzy podstawa

opodatkowania podatkiem dochodowym a wynikiem finansowym brutto nie jest
obowigzkowe dla jednostek sporzadzajacych sprawozdanie finansowe wedtug:

- zafacznika nr4 do ustawy o rachunkowosci,

- zafacznika nr 5 do ustawy o rachunkowoscioraz

- zafacznika nr 6 do ustawy o rachunkowosci.

Ze struktur udostepnionych w BIP wynika, iz obowigzek dotgczenia ww. druku dotyczy
wylacznie jednostek sporzadzajacych sprawozdanie finansowe dla jednostki innej
(duzej, sredniej) — wedtug zatgcznika nr 1 do ustawy o rachunkowosci.Zwracamy jednak
uwage, iz sprawozdanie finansowe wedtug zatgcznika nr 1 moga sporzadzac réwniez
jednostki niebedace podatnikami podatku dochodowego, niezobowigzane przepisami
prawa do prezentowania w sprawozdaniu finansowym informacji na temat réznic
pomiedzy podstawa opodatkowania , a wynikiem finansowym. Takie jednostki
w Programie DRUKI Gofin w tym elemencie sprawozdania musza wpisa¢ wartosci, 0"

Natomiast jednostki bedace podatnikami podatku dochodowego od oséb prawnych,
wpisane do rejestru przedsiebiorcéw KRS i sporzadzajace sprawozdanie finansowe dla
jednostki innej (duzej, sredniej) - wedtug zatagcznika nr 1 do ustawy o rachunkowosci,
powinny wypetni¢ druk ,Rozliczenie réznic pomiedzy podstawa opodatkowania,
a wynikiem finansowym brutto” w Programie DRUKI Gofin (obowigzkowo nalezy
wypetni¢ pole,Rok biezacy — wiersze A-K w wartosci tagcznej).W ten sposéb spetnig one
wymog sporzadzenia sprawozdania finansowego w strukturach logicznych
udostepnionych w BIP na stronie Min. Fin. Druk ten zostanie bowiem odpowiednio
przekonwertowany do formatu XML. Co istotne, w tym przypadku nie wystarczy
wpisac wszedzie kwoty ,0” Nie wystarczy rowniez zamieszczenie tego druku w pliku
informacji dodatkowej w formacie PDF (postac nieustrukturyzowana) dotaczonej do
sprawozdania finansowego.
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43.W celu sporzadzenia pelnego sprawozdania finansowego chciatabym skorzystac
z not do informacji dodatkowych udostepnionych w Programie Druki Gofin - noty
11,12 13. Jednak ich tres¢ nie catkiem odpowiada moim potrzebom. Czy mozna
je w jakis sposob dostosowac?

Noty do informacji dodatkowej udostepnione w Programie Druki Gofin sg uniwersalne.
Mozna je dostosowac do whasnych potrzeb korzystajac zdruku ,Informacja dodatkowa
wraz z notami dla jednostek innych niz banki, zaktady ubezpieczen i zaktady
reasekuracji” dostepnego w formacie DOC na stronie internetowej: www.druki.gofin.pl
w zaktadce: Rachunkowos$¢ (w tym BILANS w formacie XML i PDF)/ Informacja
dodatkowa wraz z notami.

44.Czy oddzialy przedsiebiorcow zagranicznych moga sporzadzi¢ sprawozdanie
finansowe w postaci elektronicznej w Programie Druki Gofin?

Oddziaty przedsiebiorcéw zagranicznych sg wpisane do rejestru przedsiebiorcéw KRS

muszg wiec sporzadzi¢ sprawozdanie finansowe w postaci elektronicznej

ustrukturyzowanej, tzn.w formacie XML.W Programie Druki Gofin moga one sporzadzic¢

elektroniczne sprawozdanie finansowe:

- dla jednostek innych (srednie, duze) — zgodnie z zatacznikiem nr 1 do ustawy
orachunkowosci,lub

- dlajednostek matych -zgodnie zzatacznikiem nr 5 do ustawy o rachunkowosci,albo
- dlajednostek mikro - zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do ustawy o rachunkowosci.

45.W Programie DRUKI Gofin w nocie podatkowej ,Rozliczenie réznicy pomiedzy
podstawa opodatkowania a wynikiem finansowym (zyskiem, strata) brutto” niema
miejsca na wpisanie kosztow podatkowych obecnego roku ksiegowanych w latach
nastepnych. W jakiej pozycji noty nalezy wpisac takie koszty?

Przygotowana w Programie DRUKI Gofin nota dotyczaca rozliczenia réznicy pomiedzy
podstawg opodatkowania a wynikiem finansowym (zyskiem, stratg) brutto, tzw. nota
podatkowa, zawiera wszystkie wymagane elementy okreslone w strukturach
logicznych udostepnionych w BIP na stronie Ministerstwa Finansow.W nocie tej koszty
wykazuje sie odpowiednio w pozycji E. ,Koszty niestanowigce kosztow uzyskania
przychodoéw (trwate réznice pomiedzy zyskiem/stratg dla celéw rachunkowych
a dochodem/strata dla celéw podatkowych), w tym” lub F.,Koszty nieuznawane za
koszty uzyskania przychodéw w biezacym roku, w tym’ lub G.,Koszty uznawane za
koszty uzyskania przychodéw w roku biezacym ujete w ksiegach lat ubiegtych, w tym?”
W strukturach logicznych udostepnionych w BIP nie wyodrebniono kosztéw
podatkowych obecnego roku ksiegowanych w latach nastepnych (przysztych).
W Programie DRUKI Gofin takie koszty mozna wykaza¢ w pozycji I. ,Inne zmiany
podstawy opodatkowania, w tym”
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46.Czy za prawidlowe mozna uznac sprawozdanie finansowe podpisane przez osobe
sporzadzajaca to sprawozdanie (bedaca jednoczesnie osoba, ktérej powierzono
prowadzenie ksiag rachunkowych) np. z data 29 marca 2019 r., w sytuacji gdy
pozostali czlonkowie zarzadu ztoza podpis np. z datg 2 kwietnia 2019 r. lub
pOzniejsza?

Aby sprawozdanie finansowe zostato sporzadzone kompletnie w rozumieniu
przepisdw ustawy rachunkowosci, tj. nie pézniej niz w ciggu trzech miesiecy od dnia
bilansowego, powinno zosta¢ podpisane rowniez w tym przedziale czasowym zaréwno
przez osobe, ktérej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych, jak i kierownika
jednostki. Zatem w przypadku roku obrotowego pokrywajacego sie z rokiem
kalendarzowym, data sporzadzenia i podpisania sprawozdania finansowego przez
osobe, ktorej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych i kierownika jednostki nie
moze by¢ pdzZniejsza niz dzien 31 marca kolejnego roku obrotowego.W przypadku gdy
kierownikiem jednostki jest organ wieloosobowy, daty podpisu moga nie by¢
jednakowe, ale ostatni podpis powinien zosta¢ ztozony do kohca marca.

47.W naszej jednostce osoba, ktorej powierzono prowadzenie ksiag rachunkowych
jest jednoczesnie cztonkiem zarzadu. Czy ta osoba powinna dwa razy zlozy¢
podpis elektroniczny pod sprawozdaniem finansowym?

Jezeli osoba, ktorej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych petni réwnoczesnie
funkcje cztonka zarzadu, to — naszym zdaniem - nie musi ona podpisywac
elektronicznie sprawozdania finansowego dwa razy. W takim przypadku wystarczy,
ze osoba ta ztozy jeden podpis pod sprawozdaniem finansowym. W informacji
o podpisach ztozonych na pliku XML sprawozdania finansowego widnieje bowiem
tylko data, godzina i podpis. Brak jest opisu czy podpis ztozyta osoba odpowiedzialna
za prowadzenie ksigg rachunkowych, czy cztonek zarzadu.

48.WygenerowaliSmy sprawozdanie finansowe za 2018 r.w formacie XML korzystajac
z Programu DRUKI Gofin. Zostanie ono podpisane przez wszystkie zobowiazane
do tego osoby 28 marca 2019 r., ale jeszcze nie zostanie wystane do KRS. Co jesli
w kwietniu okaze sie, Ze musimy poprawic to sprawozdanie? Co w tym przypadku
zdatg podpisaniado31marca2019r.?

Jezeli sprawozdanie finansowe, o ktérym mowa w pytaniu zostanie podpisane przez
wszystkie zobowigzane do tego osoby 28 marca 2019 r.,to spetni wymdg art.52 ustawy
rachunkowosci co do terminu sporzadzenia sprawozdania finansowego i jego
podpisania. W sytuacji gdy wystapi koniecznos¢ korekty tego sprawozdania
finansowego, nalezy sporzadzi¢ powtdérne sprawozdanie finansowe z uwzglednieniem
korekt. Powtdrne sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone w formie
elektronicznej, z zachowaniem struktury i formatu (jezeli jest wymagany) oraz
podpisane zgodnie z wymogami art. 52 ust. 2 ustawy o rachunkowosci. Nowa wersja
sprawozdania bedzie wiec opatrzona nowaq datg, a podpisy wszystkich zobowigzanych
do tego o0s6b zostana ztozone w innych terminach niz pod sprawozdaniem
pierwotnym.
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Zaktadajac, ze zatwierdzone zostanie sprawozdanie z datg pdzniejsza - po korekcie,
naszym zdaniem, w celach dowodowych nalezy przechowywac takze pierwsze
sprawozdanie finansowe sporzadzone w ciggu 3 miesiecy od dnia bilansowego (tutaj:
z datg sporzadzenia 28 marca 2019 r.) przez okres co najmniej 5 lat, liczac od poczatku
roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktérym nastapito zatwierdzenie
sprawozdaniafinansowego.

48.Dlaczego dodajac plik zinformacja dodatkowa do sprawozdania finansowego nie
mozna wpisac polskich liter ani spacji?

Powyzsze ograniczenie wynika z wymagan technicznych Ministerstwa Finanséw.
Zgodnie z tymi wymaganiami nazwa pliku musi mie¢ od 5 do 100 znakdéw, zawierac
tylko mate i wielkie litery (bez polskich znakéw) oraz cyfry.Nazwa pliku moze zawierac
takze znak ,_" (podkreslenia), ,-” (myslInik)i,.” (kropke), ale nie moze zawierac¢ spacji.
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